
 



1. Kurum dışına yapılacak olan yazışmalarda; Üniversite Bilgi Yönetim Sistemi - EBYS modülünde oluşturmuş olduğunuz belgenin 
İmza sekmesi üzerinden evrak sürecindeki kişileri parafcı olarak eklenir, ilgili yönerge gereği Rektör veya ilgili birim Rektör 
Yardımcısını oluşturmuş olduğunuz belgeye imzacı olarak (1-2) ekleme aşağıdaki şekilde yapılmaktadır.  
 
 

 

 
 
 
 
 
 



2. Kurum dışına yapılacak olan yazışmalarda, “Adına İmzacı” eklemek için; Üniversite Bilgi Yönetim Sistemi - EBYS modülünde 
oluşturmuş olduğunuz belgenin İmza sekmesi üzerinden (1), Prof. Dr. Ahmet Hamdi TOPAL (Rektör) seçilir (2), temsil türü 
bölümünden “Adına” (3) bölümü seçimi yapıldıktan sonra ilgili yönergede Rektör adına imza atabilecek kişilerin (Rektör 
Yardımcıları ve Genel Sekreter) listesi açılır(4). İlgili kişi seçilerek imzacı olarak eklenir.  

 
 



                                       Herhangi bir sorun ile karşılaşmanız durumunda aşağıdaki numara ile irtibata geçebilirsiniz.  
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                                                                                                    0366 280 1307 


